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· 04 tiểu ban thi (Điện-Điện tử, Cơ khí, Công nghệ Ô tô, Tự động hóa): 08 phòng thi.
· 01 phòng dành cho Ban Giám khảo làm việc.
1/ Nội dung Sở LĐ-TB-XH đề nghị hỗ trợ
	TT
	Nhiệm vụ
	Bộ phận/cá nhân thực hiện
	Thời gian hoàn thành
	Nội dung cần làm rõ thêm

	1
	Công tác chuẩn bị
	
	
	

	
	· Đề xuất danh sách Hội đồng thi
	Ô. Dũng
	Đã thực hiện
	

	
	· Chuẩn bị phòng thi của 04 tiểu ban
	
	
	

	
	· Chuẩn bị phòng làm việc của Ban giám khảo
	
	
	

	
	· 01 Bảng thông báo tại khu vực Hội thi
	
	
	

	
	· Tiếp nhận (trả) thiết bị dự thi
	Ô. Thành
	
	

	
	· Làm văn bản nhờ Công an Phường 4 hỗ trợ
	Ô. Nam
	
	

	2
	Phục vụ Lễ khai mạc
	
	
	

	
	· Xây dựng kịch bản 
	
	
	

	
	· Phân công MC 
	
	
	

	
	· Trang trí cổng chào, Hội trường, sắp xếp Hội trường theo yêu cầu của BTC.
	
	
	

	
	· Chuẩn bị âm thanh, chiếu sáng 
	
	
	

	
	· Quay phim, chụp ảnh 
	
	
	

	
	· Trình diễn văn nghệ 
	
	
	

	
	· Bố trí người hỗ trợ cho Sở LĐTBXH tặng 12 cờ lưu niệm cho Ban Giám khảo
	
	
	

	
	· Phân công nhà giáo phát biểu
	
	
	

	
	· Tiếp đón đại biểu, hướng dẫn di chuyển và tham quan các Tiểu ban tổ chức.
	
	
	Danh sách đại biểu, tài liệu tiếp nhận từ ai? Khi nào nhận?

	
	+ 04 thành viên của Trường đón tiếp (P.TCHCTH)
	Điểm danh, phát tài liệu, phục vụ nước uống
	
	Có thực hiện Bảng tên khách mời là Sở ban ngành

	
	+ 02 dàn chào của HS-SV
	
	
	Dàn chào thực hiện đến cuối buổi tham quan?

	
	+ Tổ Bảo vệ hướng dẫn di chuyển, nơi để xe.
	Tổ Bảo vệ+ Ô. Nam và Ô. Xuân Thiện
	
	

	
	+ Xe đưa đón
	
	
	Đối tượng nào, lịch đưa đón,tiếp nhận thông tin từ ai?

	3
	Hỗ trợ trong thời gian thi
	
	
	

	
	· Bảo đảm cơ sở vật chất trong suốt quá trình thi (phòng thi, hệ thống điện, âm thanh, ánh sáng) 
	
	
	

	
	· Bảo đảm an ninh trật tư, vệ sinh, Y tế, PCCC. 
	
	
	Y tế có cần bố trí ngay tại HĐ thi?

	
	· Phục vụ nước uống Hội thi
	
	
	

	
	· Bố trí chỗ nghỉ ngơi, ăn trưa
	
	
	Số người? Tiếp nhận thông tin từ ai?

	
	· Chụp ảnh trong suốt quá trình thi
	
	
	



3/ Phục vụ nước uống + ăn trưa:
· Ngày khai mạc (17/6):  Dự kiến 250 khách tham dự
    - 1 khách mời cấp Sở ban ngành/1 chai nước suối Lavie 350ml
		 	03 thùng  x      85.000đ/thùng 	  	   =  255.000đ   (1)
· Để dọc Hội trường A 04 thùng nước suối 20 lít có vòi
			04 thùng x 50.000đ/thùng       	 	  =   200.000đ   (2)
· Ngày bế mạc:
			02 thùng     x      85.000đ/thùng 	  	   =  170.000đ   (3)
· Các ngày thi: dự kiến 05 ngày thi
· Đặt tại hành lang 04 tiểu Ban thi thùng nước suối có vòi 20 lít/thùng :
            2 thùng/ngày/tiểu ban  x 4 tiểu ban x 5 ngày = 40 thùng 
		    	 40 thùng x 50.000đ/thùng       	 	  =  2.000.000đ  (4)
· Phòng làm việc của Ban Giám khảo:
	03 hộp Nescaphe cà phê x 50.000đ/hộp		  =    150.000đ
	01 hộp trà chanh             x 50.000đ/hộp		  =      50.000đ
	01 thùng nước suối Lavie 350ml                            =     85.000đ
								        285.000đ/ngày
   		  285.000đ/ngày x 5 ngày	                         = 1.425.000đ  (5)
· Ly giấy, ống hút, muỗng nhựa, khăn giấy	  	   =     500.000đ (6)
-   Cơm trưa 20 suất/ngày x 30.000đ/suất x 5 ngày 	   =  3.000.000đ (7)

		Tổng chi phí:  (1) – (7)   =   7.550.000đ
